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ECZANELER iCiN VERBIS BiLDIRiMi REHBERI

isbu rehber, Turk Eczacilar Birligi tarafindan Eczanelere VERBIS
Bildirimi yapilirken yol gdsterici olmasi amaciyla 6rnek olarak
hazirlanmistir. Bildirimmde yer alan bilgiler her bir Eczaneye gore
degisiklik gosterebilir. Lutfen secimlerinizi 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu'na (“KVKK") uygun ve mevcut sartlarinizi goz

onunde bulundurarak kendi veri isleme faaliyetlerinize gore yapiniz.




ECZANELER ICIN VERBIS BILDIRIMi REHBERI

1- ASAMA: VERBIS'E GIRIS

VERBIS'e ilk defa kayit islemlerinin gerceklestirilmesi icin éncelikle
Kisisel Verileri Koruma Kurumu’'nun internet sayfasi olan www.
kvkk.gov.tr adresine giris yapillmasi gerekmektedir. www.kvkk.gov.
tr adresinde Anasayfa'nin sol tarafindaki menduler icerisinde yer alan
VERBIS ikonuna tiklanmasi ile giris yapilabilecektir.
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Sekil 1.1 Kurum web sitesi Anasayfa Ekrani
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Acilan VERBIS Anasayfasinda,
- “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi”
“Sicile Kayit”

- “Sicil Sorgulama” olmak Uzere U¢ bdlum bulunmaktadir.

C @ verbiskvikgovir a @ % »

VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi
Kigisel Veriler| Korurma Kurumis Veri Sorumiulan Sicll Bifg) Sistesmine (VERBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi
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yepian bilditimlen gacuntuleme v Sicl ey sime islemierinin yapilabileceg) bolumdur, Ver Sorumlusy “Karmu
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Sekil 12 VERBIS Anasayfa Ekrani
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2- ASAMA - VERI SORUMLUSUNUN
KULLANICI ADI VE SIFRE ALMASI ISLEMLERI

Eczanelerde, VeriSorumlulugu Eczaneninsahibive sorumlumudurune
aittir. Vereseli olarak isletilen Eczaneler icin, gergeklestirilecek kayit
islemlerinde, Eczaneye ait vergi numarasi kimin Uzerine ise, Veri
Sorumlulugu o kisiye ait olmaktadir.

VERBIS'e bildirim yapilabilmesi giris icin 6éncelikle veri sorumlusunun
kullanicr adi ve sifre talebinde bulunmasi gerekmektedir.

Bu kapsamda éncelikle VERBIS Anasayfada (https://verbis.kvkk.gov.
tr) bulunan “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonuna tiklanarak giris

yapllir.

VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz

Veri Sorumlusu Yonetici Girisi

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi butonu, Sicile kayittan 6nce veri sorumlusunun teyidi icin bagvuru formu doldurularak

ZCa onay me

gonderilecegi ve basvurunun Kurumu lanmas! akabinde irtibat kigisi atama, mevcut parola degistirr

yapilan bildirimleri gorGntGleme ve Sicil kaydiru silr

islemlerinin yapilabilecegi bolumdar. Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu® veya "Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi" ya da “Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi” ise oncelikle bu

buton aracligiyla giri yapilarak bagvuru formunun doldurulmas gerekmektedir.

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi

Sekil 2.1 Veri Sorumlusu Yonetici Girisi Ekrani

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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“Veri Sorumlusu Yoneticisi Girisi” butonuna tiklanmasi akabinde
gelen ekranda, veri sorumlusuna ait “Kullanici Adi ve Parola” bilgileri
istenmektedir. Kullanici Adi ve Parola bilgisi almak icin oncelikle sol alt
tarafta yer alan “Kayit Olun” butonu araciligiyla sisteme giris yapilmasi
ve akabinde gelen ekranlardaki ilgili alanlarin gerekli adimlarla
beraber ilgili formlari doldurarak kayit islemlerini tamamlamalari
gerekmektedir.

C @ verbiskvklcgovtr/User/DRLogi a & a »

Kuallanses Ady KVKK

Parela

Degerli Kullamcimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kuru

Sekil 2.2 Kullanici Adi / Parola Girisi Ekrani

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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VERBIS'te veri sorumlulari, yukimlulUklerini yerine getirmeleri ile
ilgili olarak Yurticinde Yerlesik Tuzel/ Gercek Kisi, Yurtdisinda Yerlesik
Tazel / Gercek Kisi, Kamu Kurumu Seklinde 3 farkll kategoride

siniflandiriimistir.
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Sekil 2.3 Niteligine Gore Veri Sorumlusunun Secimi Ekrani

Eczacilar, yurt icinde yerlesik gercek kisi butonuna tiklayarak giris

islemine devam edecektir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Sekil 2.4 Yurt icinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin Bilgi Formu
Girisi Ekrani

Daha sonra cikan ekrandaki bilgi formu doldurulmalidir. Bu asamada
Eczacilar veri sorumlusu VKN/TCKN" alaninda, TC Kimlik Numarasr'ni
girmelidir. TC Kimlik Numarasi girildikten sonra asagi kissimda yer alan
dort islem dogrulama sorusu cevaplandiriimali ve “Unvani / Adi Getir”
butonuna tiklanmalidir.

Ayni sayfada veri sorumlusunun e-posta adresi kutucugu kismina
inilmelidir. Burada aktif erisim olan bir e-posta adresi yaziimalidir.
Bu e-posta adresine Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu tarafindan,
VERBIS bildirimi yapilmasi icin gerekli kullanici adi ve sifre gelecektir.

Sekil 2.4'te géruldugu Uzere sayfanin sag kisminda veri sorumlusunun
telefon numarasi boélUmune Eczacinin aktif olarak kullandigi bir
telefon numarasi girilmelidir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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ADRES KAYIT SISTEMI’'NDE
KAYITLI MISINIZ ¥

Aoxes Kyt Sistominess vt 56 o avtans oeeTen n bisy ez

Sekil 2.5 Adres Kayit Sistemi Sorgulama Ekrani

Daha sonra “veri sorumlusunun adres numarasil” bolUmune adres

numarasi girilmelidir.

Eczacilar icin beyan edilecek adres ISYERI adresidir. Adres numarasi
bilinmiyorsa mavi kutucuk icinde gosterilen linke tiklayip ¢ikan sayfada

‘Sorgula’ butonuna tiklanmalidir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Sekil 2.6 Adres Kayit Sistemi Giris Ekrani

Adres guncellemesi yapildiysa/numaratajlar  degistiyse adres  bilgisi
citkmayabilir. Bu nedenle dncesinde kontrol etmekte fayda vardir.

Tam adres girildikten sonra sekil 2.7'deki gibi sayfanin sol alt kisminda
‘bagimsiz bolum kimlik numarasl’ seklinde bir numara c¢ikmaktadir. Bu
numara eczacinin adres kimlik numarasidir. Kopyalanip Yurt iginde Yerlesik
Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin Bilgi Formu Girisi Ekrani’'na dénerek adres
numarasi kismina yapistirilmahdir.

Sekil 2.7 Adres Kimlik Numarasi Ekrani m

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Sekil 2.8 Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu icin Adres Numarasi Girisi
Daha sonra kayitl e-posta adresi (KEP) varsa girilir. Yoksa bu kisim bos

birakilir.

Sayfanin sag alt kismindaki ‘Kaydet' butonuna tiklanir ve basvuru

alindi ekranina yonlendirilir.

55 KVKK

Bagv "

“Basvuru Formunu Goéruntule”

kutucugunu tiklayarak Veri

Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Basvuru Formunun PDF
Formatindaki ¢iktisi alinir veya

B PDF formatinda bilgisayara
kaydedilir.

...........

Sekil 2.9 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin Basvuru Formunun
Olusturuldugunu Gosteren Ekran

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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(5 KVKK A

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagvuru Twru Yurtignde Yerteyk Tazel/Gergen Kig:
Bagvur Tarin -

Bagvuru No -

Veri Sorumiusy Adi -

Teleton Numaras: [E—
E-posta Adres: ———
Adves Kodu

Adres. O —— . S

KEP Adresi e

Ven Sorumiulan Sici Haklunda Yonetrmedgin 9 geregs Kigise! K
detimen Uzere haz rianm:g olan bu bagvun; formunda yer sian trgrern dodrukugunu kabul ve beyan

R - |

Sekil 2.0 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusunun Basvuru Formu
Goruntulenmesi

Eger basvuru formu dizenlenirken KEP adresi belirtiimemisse; sisteme
giristeki “Basvuru Formunu Goéruntule” butonuna tiklanarak olusturulacak
PDF formatindaki bilgi formunun c¢iktisini alinir, i1slak imzali ve kaseli veya
muUhurll sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh
Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat / Cankaya / ANKARA) posta / kargo
yoluyla iletilir.

Eger basvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtilmisse; sisteme
giristeki “Basvuru Formunu Goéruntule” butonuna tiklanarak olusturulacak
PDF formatindaki bilgi formu, KEP adresi araciligiyla ve “subject” (konu)
pbolimune de Kisisel Verileri Koruma Kurumunca iletilen maildeki “Basvuru
Numarasl!” yazilarak Kuruma ait olan KEP adresine (kvkk.verbis@hsOl.kep.tr)
iletilmesi gerekmektedir.

Basvuru Formu Kisisel Verileri Koruma Kurumu'nca teslim alindiktan sonra
basvuru degerlendirilecek ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta
adresine en kisa sUrede sonugcla ilgili kullanici adi ve sifreyi iceren e-posta

gonderilecektir.

Buraya kadar yapilan islemler VERBIS Bildirimi degildir.
VERBIS Bildirimi yapabilmek icin gerekli kullanici adi ve

sifrenin alinmasi islemidir. 13

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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3. ASAMA - VERI SORUMLUSU YONETICI
GiRiSI ve IRTIBAT KiSiSi ATAMA

ikinci Asamada Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan e-posta

ile eczacilara gonderilen kullanici adi ve sifreyle VERBIS Bildirimi
yapilir.

A.irtibat Kisisi Atama

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanliginca gerekli incelemeler
yapildiktan sonra, basvuru formunda belirtilen elektronik posta

adresine “Kullanici Adi” ve “Parola” gonderimi saglanir.

«5% KVKK

L 5 3

u'}.\’. IS VERL FRY KDSUMA CURUMY

SaVIN & S . . S e & YLK

Ven Sorumiulan Siciline kayit icin kullaniciniz olugturuimugtur

Asafidaki kullanici adi ve parola fle Veri Sorumliusu Yonetici Girisi ekranindan sisteme giris yapip islem yapmaya
baslayabilirsiniz

Kullanici Adi: s
Parola: s

lyl glnier dileriz

Sekil 3.1 Veri Sorumlusunun E-posta Adresine Kullanicr Adi ve Parola Bilgisi Gonderimi

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Kullanicr Adi M

Parol e
arola Degerll Kullanicimiz;

- Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi

Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.
Sisteme girig yapabilmek igin;
Eper daha dnce bagvuru formu doldurarak géndermis ve

PO o akabinde de Kurumumuzca tarafimza “kullamo adi® ve
*parola” iletilmigse, oncelikle sol taraftaki alanlara bu
kullama adi ve parolay) yazmaniz ve “Girig Yap" butonuna
uklamamnz gerekmektedir.

Eger daha once baswru formu  doldurarak
gondermemisseniz en alttaki “Kayt Olun" butonuna
tiklamamniz ve gelen ekranda ilgili alanlan doldurarak
basvuru formu olusturmaniz gerekmektedir.

Daha 6nce bagvuru yaptiysaniz, basvuru durumunuz ile
basvuru fermunuzun rnegini [EEERL Gl sayfasindan
giri yaparak gorebilirsiniz.

Sekil 3.2 Kullanici Adi/ Parola Girisi Ekrani

Kisisel Verileri Koruma Kurumunun internet sitesi olan www.kvkk.gov.
tr'ye giris yapilir. Sol Ustteki VERBIS ikonuna tiklanir. Daha sonra ‘Veri
Sorumlusu Yonetici Girisi' butonuna tiklandiktan sonra Kisisel Verileri
Koruma Kurumu tarafindan Eczaciya e-posta ile gonderilen kullanici

adi ve sifre bilgileri girilerek sisteme giris yapllir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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VERBIS Anasayfa

yr et Kegess o v e
- Badion 48 a5
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Sekil 3.3 Veri Sorumlusunun Anasayfa Ekrani

Gelen ekranda VERBIS'e bilgi girisi yapacak “irtibat Kisisi"ni atamak

icin sol sttunda bulunan “irtibat Kisisi” sekmesine tiklanir.

«) Kullanici Prof

Itibat Kisisi Bulunmamaktadir w

Sekil 3.4 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Girisi Ekrani

Daha dnceden herhangi bir irtibat Kisisi atanmadigi icin “irtibat Kisisi
Bulunmamaktadir” uyarisi gelir ve “irtibat Kisisi Ata” kutucuguna giris

yapilarak atama islemine devam edilir.

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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irtibat kisisi olarak belirlenecek kisinin Eczane ¢alisanlari
arasindan belirlenmesi miimkindiir. Veri Sorumlusu Eczaciyla
irtibat Kisisi ayni kisi de olabilir. Eczacilar kendisini irtibat kisisi

olarak atayabilirler.

“Irtibat Kisisi Tanimlama” sayfasinda “TC Kimlik Numaras!” alanina,
irtibat kisisi olarak atanmak istenen Turkiye Cumhuriyeti vatandasi
gercek kisinin TC kimlik numarasinin girilmesi akabinde “MERNIS'ten
Getir” butonuna tiklanir. irtibat Kisisinin bilgileri sistem tarafindan

otomatik olarak getirilir.

Basarili

Sekil 3.5 Veri Sorumlusu Irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani

“Basarili” uyarisiyla getirilen kimlik bilgileri kontrol edilir ve “Kaydet”
butonu tiklanarak irtibat Kisisi atama islemleri tamamlanur.

Sonraki asamada www.kvkk.gov.tr adresindeki anasayfadan tekrar
VERBIS ikonuna tiklanir ve irtibat Kisisi olarak atanan kisi tarafindan
VERBIS anasayfada bulunan “Sicile Kayit” butonuna tiklanarak giris

yapllir.

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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4. ASAMA - VERBIS BILDIRIMININ
YAPILMASI

isbu rehber, Turk Eczacilan Birligi tarafindan Eczanelere VERBIS
Bildirimi yapilirken yol goésterici olmasi amaciyla 6rnek olarak
hazirlanmistir. Bildirimde yer alan bilgiler her bir Eczaneye
gore degisiklik gésterebilir. Lutfen segimlerinizi 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na (“KVKK"”) uygun ve
mevcut sartlarinizi g6z 6niinde bulundurarak kendi veri isleme

faaliyetlerinize gére yapiniz.

Sicile Kayit

Siclle Kayit butonu, veri sorumiusunca irtibat kigisi olarak atanmig olan kisi tarafindan giris yapiimasi ve “e-deviet

kapisi® Uz den dogrulanmas: akabinde veri sorumiusuna ait Sicil kaydimin tamamianabilecei bolumaour

Sekil 4.1 Irtibat Kisisi icin VERBIS Anasayfasi Giris Ekrani

Degerli Kullanicimiz;

Sekil 4.2 irtibat Kisisinin e-Devlet Araciligiyla Girisi Ekrani

Aclilan ekrandan " e-Devlet ile Giris” butonuna tiklanir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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’Mlmmungmm

Girty Yapilacak Adres. https//verbes kvick gov triEdeviet/Redirect
Giriy Yapiacak Uygulama  VERBIS

B cDevietSiresi [ Mobilimza g edmza g T.CKimik Kartn [ Internet Bankaciig

T.C. Kimhk Numarani ve e-Deviel Sifrenai kullanarak kimiiginiz dorulandiktan sonra ideminize kaldigmus
yerden devam edebilirsing. (I} e Deviet Sifresi Nedir, Nasil Abrwr?

* 1€, Kimiik No 181

B %anal Klavye  ® Yazarken Girle

s

B Sanal Klavye @ Sifremi Unuttum
Oékelwt: (e K aktor | §Cape | ack) ey 2ok

* e-Deviet () pérenan unutmang durumunda dogruladinz cep
iebelonunuzdan yersberne e yapabileuni

D

Sekil 4.3 irtibat Kisisi icin e-Devlet Sifresiyle Kimlik Dogrulama Sistemi Ekrani

irtibat Kisisi tarafindan, herhangi bir kullanici adi ve parolaya ihtiyac
duymadan kendisine ait e-Devlet Sifresiyle sisteme girilir.

E-devlet Sifresiyle sisteme giris yapildiktan sonra gelen ekranda sadece
MERNIS'ten kimlik bilgileri getirilmektedir. VERBIS'e kayit islemine
baslamadan 6nce “Profil” bilgilerinin tamamlanmasi gerekmekte olup
irtibat kisisinin profil durumu tamamlanmadan bildirim asamasina
gecilemeyecektir.

Bu nedenle irtibat kisisi tarafindan iletisim bilgileri ve e-posta adresi
gibi baz bilgilerin sisteme girilerek dncelikle irtibat kisisinin profil
guncellemesi yapilmasi ve kaydedilmesi gerekmektedir.

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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Taahhiitname

Taahhutname

+ Kabul ve Taahhiit Ediyorum

Sekil 4.4 TaahhUt Ekrani

Sisteme yapilacak bildirimlerle ilgili bir taahhUtnamenin “KABUL VE
TAAHHUT EDERIM” basligina basilarak onaylanmasi gerekir.

n o Iglem Bagank x - ° .
VERBISTe griy igleming baganya
yapich
VERBIS Anasayfa
4 egern 3 st sorra e _ces Wen Sorumbioy e u s oy rEnr - o 30 -8 pe jacay s

Sekil 4.5 irtibat Kisisi Anasayfa Ekrani

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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irtibat kisisinin diger bilgileri sisteme tanimlanip kaydedildikten sonra irtibat
kisisinin profil bilgileri %100 olmasi akabinde sol tarafta yer alan menulerde
“Veri Sorumlusu” ve “Bildirim” sekmesi gelecektir.

{ © vidgm

Sekil 4.6 Irtibat Kisisinin Profil Bilgilerinin Tamnamlanmasi Ekrani
VERBIS'e bilgi girisiicin bildirim islemleriniyapmak Uzere irtibat Kisisi, 5ncelikle
sol sUtunda bulunan “Bildirim” sekmesine tiklayarak giris saglar.

Daha dnce herhangi bir bildirim yapilmamis oldugu icin “Yeni Bildirim Olustur”
kutucuguna tiklanarak devam edilir.

[ = ® 0
| {ir |
Bildirimler
+ Yely Bikdirim Olugtur

Sekil 4.7 irtibat Kisisi Bildirim Ekrani

irtibat kisisince, kendisini atayan “Veri Sorumlusu” bilgisi gérintdlenir,
“Devam” butonuna tiklanarak bildirim ekranina gegcilir.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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A- BILDIRIM iSLEMLERI
a.VeriKategorileri

Bildirim islemleri, veri sorumlusunun islemekte oldugu “Veri
Kategorisi” sekmesiile baslar. Bu adimda toplam 25 adet veri kategorisi
bulunmaktadir. Bu veri kategorilerinin her biriicin tek tek bilgi girisinin
yapillmasl gerekmektedir. irtibat kisisi, gercek kisilere iliskin hangi

kategorilerde veri islenmekteyse, bunlari tek tek secerek ilerlemelidir.

Eger bu veri kategorilerin disinda bir veri kategorisi islenmekteyse,
veri kategorisi sekmelerinin en altinda bulunan “Diger Bilgiler”

boélumunden veri kategorisi manuel olarak yazilarak eklenebilir.

Bildirim | Veri Kategorileri

Bildinm Adimian
Bu srgerel vert hategorin ke gk hagber 81qisel ver) npRenemedagan: Lashhot eder e

- SN
Kamih o cdtagorare #f by e e

o e Sl e A - o e, S i, Sy }

il

Medens hait Nufus cuzmtan sen sz ne TC kmith no & ver Loern 308 emeescr

e

Rirk Tome i

Pasaciams

Sekil 4.8 rtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 1

TURK ECZACILARI BiRLIGi



ECZANELER ICiN VERBIS BILDIRIMi REHBERI
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Sekil 4.9 Irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani 2

Eger ilgili veri kategorisiyle ilgili hicbir kisisel veri islenmiyorsa “Bu kisisel veri
kategorisiyle ilgili hicbir kisisel veri islenmedigini taahhUt ederim” kutucugu
isaretlenir “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanarak bir sonraki veri
kategorisine gecilir.
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TURK ECZACILARI BIiRLIGi



ECZANELER ICiN VERBIS BiLDIRIMi REHBERI

Bilgi girisi yapilmis olan veri kategorileri, sag tarafta yer alan sekmelerde yesil
renkli olarak gdsterilmektedir.

Sistemde mevcut veri kategorileri asagidaki gibidir. Bu alanda veri
sorumlusu eczaci hangi tiir veri kategorilerini isledigini isaretler. Yapilan
isaretlemeler gercek kisiye iliskindir. Tlzel kisilerin verileri bu bildirimde
yer almayacaktir. Eczacli, asagidaki tim kategorileri degil, sadece
suireclerinde veri isledigi kategorileri secmelidir.

1-Kimlik: Ad, soyad, Anne — Baba Adi, Anne kizlik soyadi, Dogum tarihi, Dogum
yeri,Medeni hali, NUfus clUzdani seri sira No, T.C. Kimlik No. vb.

2-ileti§im: Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayitli e-posta adresi,
telefon no

3-Lokasyon: Bulundugu yerin konum bilgileri

4-Ozluk: Bordro bilgileri, Disiplin sorusturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari,
Mal bildirimi bilgileri, Ozgecmis bilgileri, Performans degderlendirme raporlari
vb.

5-Hukuki islem: Adli makamlarla yazismalardaki bilgiler, Dava dosyasindaki
bilgiler vb.

6-Musteri islem: Cagri merkezi kayitlari, Fatura, Senet, Cek bilgileri, Gise
dekontlarindaki bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi vb.

7-Fiziksel Mekan Glvenligi: Calisan ve ziyaretgilerin giris cikis kayit bilgileri,
Kamera kayitlari vb.

8-islem Giivenligi: IP adresi bilgileri, internet sitesi giris cikis bilgileri, Sifre ve
parola bilgileri vb.

9-Risk Yoénetimi: Ticari, Teknik, idari risklerin yénetilmesi icin islenen bilgiler
vb.

10-Finans: Bilanco bilgileri, Finansal performans bilgileri, Kredi ve risk bilgileri,
Malvarhgi bilgileri vb.

11-Mesleki Deneyim: Diploma bilgileri, Gidilen kurslar, Meslek ici egitim
bilgileri, Sertifikalar, Transkript bilgileri vb.

12-Pazarlama: Alisveris ge¢cmisi bilgileri, Anket, Cerez kayitlar, Kampanya

calismasiyla elde edilen bilgiler

TURK ECZACILARI BiRLIGi



ECZANELER ICiN VERBIS BILDIRIMi REHBERI

13-Gorsel ve isitsel Kayitlar: Gorsel ve isitsel kayitlar vb.

14-Irk ve Etnik Kéken: Irk ve etnik kdkeni bilgileri vb.

15-Siyasi Dusiince Bilgileri: Siyasi dlsUncesini belirten bilgiler, Siyasi parti
Uyeligi bilgisi vb.

16-Felsefi inang, Din, Mezhep ve Diger inanclar: Dini aidiyetine iliskin
bilgiler, Felsefi inancina iliskin bilgiler, Mezhep aidiyetine iliskin bilgiler, Diger
inanclarina iliskin bilgiler vb.

17-Kilik ve Kiyafet: Kilik ve kiyafete iliskin bilgiler

18-Dernek Uyeligi: Dernek Uyeligi bilgileri vb.

19-Vakif Uyeligi: Vakif Uyeligi bilgileri vb.

20-Sendika Uyeligi: Sendika Uyeligi bilgileri vb.

21-Saghk Bilgileri: Engellilik durumuna ait bilgiler, Kan grubu bilgisi, Kisisel
saglik bilgileri, Kullanilan cihaz ve protez bilgileri vb.

22-Cinsel Hayat: Cinsel hayata iliskin bilgiler vb.

23-Ceza MahkUmiyeti Ve Guvenlik Tedbirleri: Ceza mahkUmiyetine iliskin
bilgiler, Guvenlik tedbirlerine iliskin bilgiler vb.

24-Biyometrik Veri: Avuc ici bilgileri, Parmak izi bilgileri, Retina taramasi
bilgileri, YUz tanima bilgileri vb.

25-Genetik Veri: Genetik veriler vb.

26-Diger Bilgiler: Kullanici tarafindan belirlenecek veri turleri vb.

Bu asama tamamlandiktan sonra “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.

Verikacegorsi

— ORNEKTIR

Sekil 411 Eczaneler icin Ornek Veri Kategorileri Ekrani
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b.Veriisleme Amaclar’’nin Bildirilmesi

Veri kategorilerine dair tum sekmelerin tamamlanmasinin akabinde
bu veri kategorilerinin isleme amaclari ile ilgili secim yapilmasina
iliskin bolume gecilecektir. Bu bolumde, sadece islenmekte olduguna
dair isaretleme yapilmis olan veri kategorileri icin isleme amaclarini

belirleme islemine gecilir.

Buamaclardanilgiliverininislenmesinde gecerliolanlarisaretlendikten
sonra her bir veri kategorisi icin “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna

tiklanarak Veri isleme Amaclari bolumu tamamlanir,

Bildinim | Kisisel Veri Isleme Amaci

Kpnel Vens Ipieme Amagias
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Sekil 412 Irtibat Kisisi Bildirim/Veri isleme Amaclari Ekrani
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Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Acil Durum Yénetimi Sureglerinin Yaratulmesi

Bilgi GUvenligi Streclerinin Yurutulmesi

Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Surecler-
inin YurUtulmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin YurGtUlmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Bagliligi Sureclerinin YUrutdlmesi

Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yukamlultklerin
Yerine Getirilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streclerinin YUritalm-
esi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yarttalmesi

EgGitim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Erisim Yetkilerinin Yarutulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUruttlmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin Yurttdlmesi

Gorevlendirme Sureglerinin Yuruttlmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yuruttlmesi

ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Ydratdlmesi

iletisim Faaliyetlerinin YurutUlmesi

'|-Kim|ik insan Kaynaklari Streclerinin Planlanmasi

is Faaliyetlerinin Yurutulmesi / Denetimi

is Saghgi/ Guvenligi Faaliyetlerinin Yarutulmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Sureclerinin Yaratulmesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yurutdlmesi

Mal / Hizmet Satis Sureclerinin Yarittulmesi

Performans Degerlendirme Sureglerinin Yurutulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yarattlmesi

Sozlesme Sureglerinin Yuruttlmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Guvenliginin Temini

Ucret Politikasinin Yaratalmesi

Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yarttulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yurutulmesi




ECZANELER ICiN VERBIS BiLDIRIMi REHBERI

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Calisan Aday!/ Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Sureclerinin
Yaratalmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin Yurtttlmesi

Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yakamlaltklerin
Yerine Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streclerinin Yaratulmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yarattlmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Erisim Yetkilerinin Yarutulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUruttlmesi

Gorevlendirme Sureclerinin Yuruttlmesi

i¢ Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Ydratdlmesi

iletisim Faaliyetlerinin YaruttUlmesi

2-i|eti§im insan Kaynaklari Streclerinin Planlanmasi

is Faaliyetlerinin YurGtulmesi / Denetimi

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Lojistik Faaliyetlerinin Yurutalmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Sureglerinin Yaratdlmesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yurutalmesi

Mal / Hizmet Satis Sureglerinin Yarutulmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Sureclerinin Yuritilmesi

Sozlesme Sureclerinin Yuruttlmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Gavenliginin Temini

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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ri Kategorisi

4-Ozluk

Kisisel Veri isleme Amaci

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlUlUklerin Yerine
Getirilmesi

Galisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sureglerinin Yurutulmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yarutalmesi

Egitim Faaliyetlerinin YuruttUlmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutulmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin Yurttulmesi

ig Denetim/ Sorusturma /istihbarat Faaliyetlerinin Yuruttdlmesi

insan Kaynaklari Sureglerinin Planlanmasi

i§ Faaliyetlerinin YurUttlmesi / Denetimi

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yarutulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yarutulmesi

ri Kategorisi

5-Hukuki islem

Kisisel Veri isleme Amaci

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlUlUklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri SUreclerinin Yaruttlmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yarattlmesi

Hukuk iglerinin Takibi Ve Yuruttlmesi

ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Ydrutdlmesi

insan Kaynaklari Streclerinin Planlanmasi

is Faaliyetlerinin YUrUtulmesi / Denetimi

is Saghgi/ Guvenligi Faaliyetlerinin Yaruttlmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin YUrtttlmesi

Mal / Hizmet Satis Streglerinin Yaratdlmesi

Mal / Hizmet Satin Alim SUreclerinin Yuratdlmesi

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUruttlmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Sureclerinin YUrtdlmesi

Mal / Hizmet Satis Streglerinin Yaratdlmesi

G-MU§teri i§|em Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yuratulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yurutdlmesi

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Acil Durum Yonetimi Streclerinin Yuruttlmesi

Bilgi GUvenligi SUreclerinin Yarutulmesi

Erisim Yetkilerinin Yaratulmesi

7-Fiziksel Mekan Guvenligi Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yuritulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlUlUklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streclerinin Yaruttlmesi

8-i§|em Guvenligi iletisim Faaliyetlerinin YUrutulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yuruttlmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Galisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yukumldltklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Streglerinin Yurutulmesi

10-Finans Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUrUtllmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin Yuruttlmesi

insan Kaynaklari Streclerinin Planlanmasi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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ECZANELER ICiN VERBIS BILDIRIMi REHBERI

T1-Mesleki Deneyim

Kisisel Veri isleme Amaci

Calisan Aday! / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Sureclerinin
Yaratulmesi

Calisan Adaylarinin Bagvuru Sureglerinin YarGttlmesi

Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl YukumlalUklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sureglerinin Yurutulmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yuruttlmesi

Erisim Yetkilerinin YarGtulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUruttlmesi

Gorevlendirme Sureclerinin Yaratulmesi

insan Kaynaklari Sureglerinin Planlanmasi

i§ Faaliyetlerinin YurUttlmesi / Denetimi

is Sagligi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yuritulmesi

Ucret Politikasinin Yaratalmesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YUrattlmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

13-Gorsel Ve isitsel Kayitlar

sisel Veri isleme Amaci

Galisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Sureclerinin
Yurutulmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin Yaratulmesi

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlUlUklerin Yerine
Getirilmesi

Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

i(; Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yarutilmesi

insan Kaynaklari Streclerinin Planlanmasi

i§ Faaliyetlerinin YurUtulmesi / Denetimi

is Saghgi/ Guvenligi Faaliyetlerinin Yaruttlmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumllUklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sureglerinin Yurutulmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUruttlmesi

21-Saglik Bilgileri insan Kaynaklari Sureglerinin Planlanmasi

is Faaliyetlerinin YUrGtulmesi / Denetimi

Mal / Hizmet Satis Sureglerinin Yarutulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Calisan Aday! / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Sureclerinin
Yaratalmesi

Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin Yartttlmesi

23-Ceza MahkUmiyeti Ve Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yukumlaltklerin Yerine
Guvenlik Tedbirleri Getirilmesi

Hukuk iglerinin Takibi Ve Yurutulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Veri Kategorisi Kisisel Veri isleme Amaci

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumllUklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri SUreclerinin Yaruttlmesi

26-Diger Bilgiler-Sigortali
Oldugu Kurum Bilgisi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUrutulmesi

Mal / Hizmet Satis Streclerinin Yarttalmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Sekil 413 Eczacilar igin Ornek Veri Isleme Amaci Ekrani

TURK ECZACILARI BiRLIGi
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c.Veri Aktarim AliciGrubu’nun Bildirilmesi

Bu bolumde, islenen kisisel verilerin hangi alici gruplarina aktarildigi tespit

edilmektedir. Ornegin; Eczacl, tedarikgileri ile yani mali mUsavirleri,

Avukatlari,

hizmet saglayicilarla veya yetkili kamu kurum kuruluslarina kisisel veri aktarimi
yapabilmektedir. Ayni zamanda, Eczaci, “Diger"kismina tiklayip kisisel verileri

aktardigi baska bir alici grubu ekleyebilir.

Burada, varsa ilgili taraf/taraflar isaretlenir ya da “Asagidaki alici gruplarindan
hic birine veri aktarilmadiginitaahhut ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet

ve Devam Et” butonuna tiklanir.

Bildirim Adimlan

— ORNEKTIR

Sekil 414 Irtibat Kisisi Bildirim/Veri Aktarim Alici Gruplari Ekrani

Diger Bilgiler

oo —> ORNEKTIR

Sekil 415 Eczacilar icin Ornek Veri Aktarim Grubu Ekleme Ekrani

Ver Aktanm Alici Gruplan

Bildirim Adimlari

— ORNEKTIR
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Sekil 416 Eczacilar icin Ornek Veri Aktarim Alici Gruplari Ekrani

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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d.VeriSaklamaSuresininBildirilmesi

Veri Saklama Suresi girisi bolumunde, islenmekte oldugu belirtilen
veri kategorileri icin saklama sureleri de ilgili secimlik alanlardan
“YilI', “Ay” ve “Diger” secenekleri araciligiyla belirtilerek “Kaydet ve
Devam Et" butonuna tiklanir. Burada mevzuattan dogan bir saklama
yukumlualugu varsa bu bolumler secilmeli, yoksa, verilerin islendigi
olculu sureler belirlenmelidir. Ayni veri kategorisi igin birden fazla

saklama sUresi var ise en yUksek olani girilmelidir.

Kategoriler Amaglar Abcilar Suraler Kisl Gruplan Yabana Ulkeler Givenlik

veri saklama streleri

Yukarida adh gegen veri sorumlusunun igledigi veriler] sakiama sireler| veri kategorisi baninda agagida listelenmisti,

Veri Kategorisi Veri Saklama SUresi
Kimiik Vi 15Yil
o vi 15 Y1l
15 Vil
5-Hukuk iglem vi 101l

il 10l

r
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Dige:

Fiziksel Mekan Guven!ig

a5 gor
&iglem Guvenlig vil EXT
P— il 15 il
15Yil
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Sekil 417 Eczacilaricin Ornek Veri Saklama SUresi Ekrani \L

ORNEKTIR
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e. Veri Konusu Kisi Grubu

Veri Konusu Kisi Grubu bolumunde, islendigi belirtilen kisisel veri
kategorilerinin kategorik bazda kimlere ait oldugu belirtilmektedir. Bu
boliumde her veri kategorisi icin ayri ayri giris yapilmasinin ardindan
“Kaydet ve Devam Et" butonuna tiklanarak Veri Konusu Kisi Grubu

bolumu tamamlanir.

Sekil 4.18 Irtibat Kisisi Bildirim/Veri Konusu Kisi Grubu Ekrani

— ORNEKTIR

— ORNEKTIR

Sekil 419 Eczacilar icin Ornek Veri Konusu Kisi Grubu Ekrani m
TURK ECZACILARI BiRLIGi
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f. Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler

Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bolimunde egder islenmekte
oldugu belirtilen veri kategorilerinden yabanci Ulkelere veri paylasimi
mevcut ise bu alanda isaretleme yapilir ya da “Asagidaki veri
kategorilerinden hig birinin yurtdisina aktariimadigini taahhut ederim”
kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak
Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler béluma tamamlanir.

Eczaci; Gmail, Hotmail, Whatsapp, Zoom gibi yurt disi tabanli yazilimlar
kullaniyorsa yurt disina aktarim sayilmaktadir. Bu yazilimlarla islem
yaparken hangi veri kategorileri isleniyorsa kutucuklarda o veri grubu

isaretlenmelidir.

vabanei Ulkelere Aktarilacak Bilgiler

[ Asagidaki verl kategorilerinden hig bitinin yurtdigina aktanimadigin taahhit ederim. Bildirim Adimlar

Verl Kategoriler|

2 Hetigion
3 Lokasyon
4daiok

5 Hukuki [glem
&Masten iglern

7-Firiksel Mekan
Givenligi

B-lylem Govenlig)

T —

Sekil 4.20 irtibat Kisisi Bildirim/Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler Ekrani

e

ORNEKTIR

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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g.VeriGuvenligi Tedbirleri

Veri GUvenligi Tedbirleri bolumu, islenmekte olan kisisel verilerle alakall

alinan teknik ve idari tedbirlerin belirtildigi bolUmdudr. Bu bolimde
kisisel veri guvenligiyle alakal alinan tedbirler, ekrana gelen listeden

secilir ve ardindan “Kaydet ve Devam Et" kutucuguna tiklanir. Veri

sorumlusu, mutlaka Eczanesinde aldigi mevcut somut veri guvenligi

tedbirlerine gore secimlerini yapmalidir.

Bildirim | Veri Guvenligi Tedbirleri

Veri GUvenligi Tedbirleri

(7 Asapidaki givenlik hig birinin

taahh(t ederim.

Sekil 4.21Irtibat Kisisi Bildirim/ Veri Gavenligi Tedbirleri Ekrani
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VERBIS tarafindan isaretlenmesi icin sorulan veri glivenligi tedbirleri
asagidaki gibi olup, kisa aciklamalari parantez icerisinde verilmistir:

Ag glvenligi ve uygulama guUvenligi saglanmaktadir. (internet
cikisiniz ve ic aginizin guvenliginin saglanmasi, dis agdlarda
guvenlik duvari gibi uygulamalariniza girislerde her kullanici icin

farkh kullanicr adi ve sifre verilmesi anlamina gelir.)

Ag yoluyla veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimaktadir.
(Kisisel veri iceren bir bilgiyi baska bir yere gonderirken guvenli ve

sifreli ortamnda gdnderildigi anlamina gelir)

Anahtar ydnetimi uygulanmaktadir. (Kisisel veri barindiran
cihazlarin ve dosyalarin sifreli olmasi ve bu sifrelerin merkezden
yonetilmesi, her kullaniciya ihtiya¢ oldugunda farkli sifre Uretilmesi

anlamina gelir.)

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi
kapsamindaki guvenlik onlemleri alinmaktadir. (Bilisim hizmeti
alinan firmalarla gizlilik ve kisisel verilerin korunmasi sézlesmeleri
imzalanmis ve teknik guvenlik dnlemleri alinmis olmalidir, Sistem
odalarina giris cikislarda-yazilimlara uzaktan baglanip mudahale

edildiginde kisisel veri guvenligi saglanmis olmalidir)

Bulutta depolanan Kkisisel verilerin guvenligi saglanmaktadir.
(Bulut hizmeti aliniyorsa bu firmalarin gtvenlik dnlemleri olmali ve

aramizda kisisel verilerin korunmasina iliskin sézlesme olmalidir)

CalisanlaricinveriguvenligihUkumleriicerendisiplindtzenlemeleri
mevcuttur.

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Calisanlar icin veri guvenligi konusunda belirli araliklarla egitim ve

farkindalik calismalari yapilmaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur. (Calisanlarin kisisel
verilerinislenmesiile ilgili rol ve sorumluluklari, yetkileri ve kapsami
belirli olmalidir-genel sorumlu kim, kullanici kim, bilgilendirilen

kim, danisilan kim gibi)

Erisim loglar duzenli olarak tutulmaktadir. (Kisisel veri iceren
ortamlardaki islemlerin izleri guvenlik denetimi saglamak
amaclyla merkezi olarak kaydedilmeli ve arsivlenmelidir.- kanun ve

yonetmelikler ile veri envanterinde belirtilen surelerde)

Erisim, bilgi guvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda

kurumsal politikalar hazirlanmis ve uygulanmaya baslanmistir.

Gerektiginde veri maskeleme yontemi uygulanmaktadir.
(Baskalarinin gdérmesi istenmeyen Kkisisel veriler maskelenmeli;

ornegin Uzeri kapatilmall, yildizlanmali, bugulanmalidir).

Gizlilik taahhUtnameleri yapilmaktadir. (Kisisel verilere erisen

calisanlar ve tedarikgiler ile gizlilik taahhutnameleri yapilmahdir)
imzalanan sozlesmeler veri guvenligi hUkUmleri icermektedir.

Kagdit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra guvenlik tedbirleri
alinmakta ve ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda
gonderilmektedir.(Kagit yoluyla bilgi paylasimioldugu durumlarda
ilgilisine ulasana kadar kapall zarfta tutulmali, gizlilik uyarilari

konulmalidir)

TURK ECZACILARI BIiRLIGi
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Kisisel veri guvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.
Kisisel veri guvenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri guvenliginin takibi yapilmaktadir. (Sistemler ve cihazlar
guncel olmali, guvenlik yazilimlari ile takip edilmeli ve raporlanarak

analiz edilmelidir)

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli
guvenlik onlemleri alinmaktadir. (Kisisel veri iceren ortamlarin
guvenligi saglanmis, olmali ve kimin girip c¢iktigr takip
edilebilmelidir.)

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.)
karsi guvenligi saglanmaktadir. (Bunun icin gerekli sistemler
kullanilmali, énlemler alinmalidir- Ornegdin, Yangin séndidrme

cihazi konulmali ve sele karsi guvenli ortam saglanmalidir)

Kisisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir. (Kisisel
veri iceren dolaplar, cihazlar, odalar ile ilgili kilitleme, sifreleme,

guvenligi saglama dnlemleri alinmalidir)

Kisisel veriler mUmkin oldugunca azaltiimaktadir. (ihtiyac
duyulmayan, isleme amaci biten ya da hi¢ olmayan Kkisisel veriler

minimize edilmeli, imha edilmelidir.)

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen Kkisisel verilerin
guvenligi de saglanmaktadir. (Kisisel verilerin butunlugu ve
erisilebilirliginin korunmasi ve is surekliliginin saglanmasi icin

sistemlerin yedekleri alinmahdir)
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Kullanicl hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta
olup bunlarin takibi de yapilmaktadir.(Kullanicilar kisisel verilere
erisim yetkileri ve detaylari belirlenmeli ve sistem buna goére
yapilandirilmalidir, herkes her veriye erisememeli, sadece yetkisi

olanlar erisebilmelidir.)

Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve

yaptiriilmaktadir.

Log kayitlari kullanici mudahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
(Log kayitlari e imzali ve zaman damgali olarak degistirilemeyecek

sekilde tutulmali ve analiz edilmelidir)

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir. (Kisisel veriler ile ilgili risk
analizleri yapilmali ve guncel tutulmalidir. Yuksek c¢ikan risklerin

azaltilmasi icin 6nlemler alinmalidir.)

Ozel nitelikli kisisel veri guvenligine yénelik protokol ve prosedurler

belirlenmis ve uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse
mutlaka sifreli olarak ve KEP veya kurumsal posta hesabi

kullanilarak gonderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler icin guvenli sifreleme / kriptografik
anahtarlar kullanilmakta ve farkli birimlerce ydnetilmektedir.
(Kurulun yayinladigr ozel nitelikli kisisel veriler ile ilgili yeterli

tedbirler kararinda bu sekilde sifreleme yapilmasi 6ngérulmustur)

Saldirl tespit ve dnleme sistemleri kullaniimaktadir.(Bunun igin
guvenlik duvari cihazinizin (firewall) saldiri tespit ve onleme

ozellikleri acik olmalidir.)
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Sizma testi uygulanmaktadir. (Sistemdeki ic ve dis acikliklarin

tespit etmek icin sizma testi yaptirilmalidir)

Siber guvenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmasi surekli takip
edilmektedir. (Disaridan gelecek Siber saldirilara karsi teknik
tedbirler alinmali (gUvenlik duvari, anti virls, Saldirl tespit ve

onleme sistemleri gibi) ve izlenmelidir.)

Sifreleme yapilmaktadir. (Kisisel veri iceren bilgisayar, cihaz, usb,
CD, DVD gibi cihazlar sifreli olmalidir, her kullanici icin farkh sifre
Uretilmelidir.)

Tasinabilir bellek. CD, DVD ortaminda aktarilan &zel nitelikli
kisisel veriler sifrelenerek aktarilmaktadir. (USB, CD, DVD gibi
cihazlara kisisel veri yuklenerek bir yere aktarilacak ise, bu cihazlar

sifrelenmelidir)

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri guvenligi konusunda belli
araliklara denetimi saglanmaktadir. (Veri sorumlusunun kendi
organizasyonu disinda, onun verdigi yetkiye dayanarak onun adina
kisisel verileri isleyen gercek veya tuzel kisiler “veri isleyen” olarak

adlandirilir)

Veri isleyen hizmet sadlayicilarinin, veri guvenligi konusunda
farkindalhgi saglanmaktadir.

Veri kaybl 6nleme yazilimlar kullanilmaktadir. (DLP/Veri kaybi
Onleme yazilimi kullaniimalidir)
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Veri Gavenligi Tedbirleri

Yukarida ad: gegen ver sorumlusunun isledigi kisisel verilerin govenligi igin almis olduBu veri gavenlig tedbirleri agagida listelenmistir,

Veri Gavenligi Tedbiri

Bilg)teknolojiler sistemler tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki gvenlik enlemieri alinmaktadr.

| verilerin guvenligi saglanmaktad.

anlar gin ver| guveniig hukomieri ceren disiplin dizenlemeleri meveuttur.

Galiganiar icin ver givenlig konusunda belliaraliklarla efitim ve farkindalik calismalar: yaplimaktadr.

Galiganiar icin yetki matrisi olugturuimustur.

Erisim. bilgi govenigl, kullanum, sakiam ve imiha konularnda kurumsal politikelar hazirlanms ve uygulamaya bagianmistr.
Gerekaiginde veri maskeleme onlem uygulanmaktad

Gizlllik taahh(tnameleri yapiimaktadir

Gorev degisikii olan ya da isten ayrilan caliganiar

bu alandaki yetkileri kaldinimaktad.
Gncel anti-viris sistemleri kullanimaktadir,
Glveniik duvarlar kullanimaktadi

iy

nan sézlesmeler veri govenligi hukumleri igermektedir.
Kisisel verl givenigi sorunlar hizi bir sekilde raporlanmaktad.

Kigisel veri g

eniiginin takibi yapimaktadir

Kigisel veri igeren fiziksel ortamlara girig qrkislarla iigi gerekl givenlik onlemler alnmaktadr.

Kisisel veriicaren fiziksel ortamiarin dis risklere (yangin. sel vb.) karg: givenligi saglanmaktadr.

Kigisel ver igeren ortamiarin gavenligi saglanmaktadi, ; 6 RN E K_I_i R
Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guveniigi de saglanmaktadi

Kullanicr hes:

yonetii v yétki kontrol sk

p bunlarin takibi de
Kurum igi periyodik ve/veya rastgele denetimler yapimakta ve yaptinimaktadir
Meveut risk ve tehditier belirlenmigtir

Siber guvenlik onlemieri alinmg olup ygulanmasi streldi taiip edilmektedir.
§ifreleme yapiimaktadi,

Veri isteyen hizmet sagiay

rimin veri govenligi kanusunda beli aralikiaria des

Veri igleyen hizmet sagiayicilarinin, veri govenligi konusunda farkindalig: saglanmaktadr.

Sekil 4.22 Eczacilar igin Ornek Veri Glvenligi Tedbirleri Ekrani
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Sekil 4.23 Eczacllar icin Veri GlUvenligi Tedbiri Onay Ornek Ekrani
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f. Bidirimin Onaylanmasi

BUtUn bolumlerin tamamlanmasiyla birlikte, bilgi girisi yapilan tum
ekranlarin basliklar halinde son bir kez daha go6zden gecirilmesi
amaclyla rapor géruntulenmektedir. Kontrol yapilmasi akabinde
bildirimin Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina aktariimasiicin
bu sekmelerden herhangi birinin altinda yer alan “Onayla ve Gonder”
butonuna tiklanmasi gerekir.

“Onayla ve Génder” butonuna tiklanmadikca, VERBIS bildirimi pasif
bir halde kalacaktir, yapilmis sayllmayacaktir. “Onayla ve Gonder”
butonuna tiklayarak aktif bir hale getirmek gerekecektir. Veri irtibat
kisisi daha sonra bildirimde degisiklik yapabilir. Bu halde sistem
kendiliginden pasif hale gelecektir. Veri irtibat Kisisinin degdisikligi
yaptiktan sonra bildirimi gecerli ve aktif hale getirmesi icin tekrar

en ekranin en altindaki “Onayla ve Gonder” butonuna tiklanmasi

gerekecektir.

@ b Dosere |

Sekil 4.24 Bildirim Detay Ekrani J,
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—> ORNEKTIR

Sekil 4.25 Onay Asamasi

—> ORNEKTIR

>

Sekil 4.26 Bildirim Onay Ekrani

“Onayla ve Gonder” butonunun tiklanmasi akabinde, son kez bir daha
kontrol edilmesi icin teyit islemi tekrar yapilmakta ve onay icin “Evet”
butonuna tiklanmasi gerekmektedir. “Evet” isaretlendiginde bildirim

Kisisel Verileri Koruma Kurumuna gdénderilmis olur.

NOT: Bildirim dUzenlenirken ara verilmesi veya herhangi bir nedenle
giris islemlerinin yarida kalmasi halinde yeniden sisteme giris

yapildiginda kalinan yerden devam edilecektir.
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Sekil 4.24 Bildirim Detay Ekrani \L

ORNEKTIR

S6z konusu onay isleminin ardindan acilan sayfada, bildirimin basarili
olarak iletildigine dair “islem Basaril” uyarisi alinir. “Bildirim Durumu:
Gecerli Bildirim” Seklinde géruntuleme saglanarak irtibat Kisisi

tarafindan Sicile Kayit islemi tamamlanmis olur.
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5. SiCiL SORGULAMA iSLEMLERI

Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmeligin 7.nci maddesi 1 inci
fikrasinda “Baskanlik, Sicilde yer alan guncel bilgileri Kurul kararlari
uyarinca belirlenecek uygun yontemlerle kamuya aciklar.” ifadesinde
belirtildigi Gzere, dileyen herkes VERBIS'e kayit olan veri sorumlularina
ait bildirimleri sorgulayabilirler. Bunun icin, VERBIS anasayfasinin en

altinda bulunan “Sicil Sorgulama” butonuna tiklanarak giris yapilabilir.

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulannin Sicile kayit yokamlGliga kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tiim ilgili kisilerce goriintiilenebilecegi bolumdar.

Sekil 5.1 Sicil Sorgulama Giris Ekrani J/

ORNEKTIR

TURK ECZACILARI BIiRLIGi



ECZANELER ICIN VERBIS BILDIRIMi REHBERI

Acllan “Sicil Sorgulama” anasayfasinda, VERBIiSten goérintlleme
yapilmak istenen veri sorumlusuna ait en az 5 (bes) karakter yazilarak
ve captcha olarak da Resimde gosterilen karakterleri kutucuga yazarak

ekrandaki ilgili alana girilerek arama yapilabilir.

Yapilan sorgulama sonucuna gore, goéruntulenmek istenen veri
sorumlusunun unvani bilgisi satirinin yaninda bulunan “Detay”
sUtunundaki buyUtec isaretine tiklanarak veri sorumlusuna ait bildirim

goruntulenebilir.

KVKK VERBlS R

Sorgu Sonucu

Q kisisel
Aami 5enUTunGT aaRCs posrimpr
Yeni bir arama yagmaktign  Yeni SOrju  Bustonuna biapng
Detay  Veri Sorumbisu Adres
—_— _
Sekil 5.2 Sicil Sorgulama Sonug Ekrani \L
ORNEKTIR
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Ekrana gelen Bildirim detayl olarak incelenmek istenirse Veri
Kategorileri, isleme Amaclari, Alici / Alici Gruplari, Saklama Sureleri,
Veri Konusu Kisi Gruplari, Yabanci Ulkelere Aktarim ve Veri Guvenligi
Tedbirleri bolumlerine tek tek tiklanarak inceleme yapilabilir.

Ven Sorumiusu Bilgileri

Yuknids 831 fegen van 1orumiusunun bigier agapoads

I
e —
Amaglar Abcilar Sureler Kipi Gruplar Yabanc: Ulkeler Guvents
Veri Kategoriler
Veri Kategorisi
Lt}
-3 ™ 80TS KByT SCTON DORA B0res (VEF) Tewfor no vl
ye g
PR e — giee, TP vt parsa Dighe
Sekil 5.3 Sicil Sorgulama Veri Sorumlusu Bildirim Ekrani |
ORNEKTIR

Kaynakga: https://verbis.kvkk.gov.tr/UploadedFiles/VER%C4%B0%20SORUMLU-
LARI%20S%C4%B0OC%C4%B0OL%C4%B0%20B%C4%B0OLG%C4%B0%20S%C4%B-
OSTEM%C4%B0%20KLAVUZU%20VERS%C4%B0OYON%201.0.pdf
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